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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DIRETA — ART 75, INCISO 11 DA LEI 14.133/2021

PROCESSO COMPRA DIRETA - PRC N° 0005/2025
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021

1. OBJETO DA CONTRATACAO

Aquisicdo de material de consumo, copa e cozinha e materiais de limpeza, higiene para
manutencdo do prédio da Cémara Municipal, conforme descricdo e especificacdes
constantes no Anexo | e condicBes previstas neste instrumento convocatorio.

2.  JUSTIFICATIVA

A presente aquisicdo trata-se da reposicdo dos materiais necessarios para suprir as
necessidades e garantir o abastecimento interno para atendimento e bom funcionamento
das demandas da copa/cozinha da Camara Municipal, haja vista a essencialidade destes
materiais no cotidiano.

Trata-se ainda da reposicdo dos materiais necessarios para a realizacdo das limpezas e
higienizacéo dos espacos fisicos do prédio publico da Camara Municipal de Natércia, que
visa a suprir as necessidades do legislativo municipal e demandas dos servicos.

Justifica-se a presente aquisicdo por diversas razdes, dentre as quais pode se destacar
propiciar a infraestrutura adequada as suas unidades de atendimento, de maneira que as
mesmas desempenhem suas funcdes administrativas ou operacionais de forma a atender
o principio da eficiéncia e qualidade a populacdo em geral.

A aquisicdo dos Materiais de Higiene e Limpeza tem por finalidade atender as
necessidades da demanda da Camara, visando manter a assepsia dos ambientes, diante do
grande fluxo de pessoas, evitando a proliferacdo de virus e bactérias, além disso procura
proporcionar uma estrutura mais adequada a manutencdo da limpeza, facilitando a
utilizacdo dos materiais higiénicos e de limpeza, pelos diversos usuarios.

O quantitativo definido para esta aquisicdo baseou-se no consumo do ano de 2024,
visando suprir a demanda para o ano de 2025.

A forma de contratacdo foi definida pelo despacho do Presidente embasada pelo art. 75,
Il da Lei 14.133/2021, e pelo Decreto 11.871/2023, referendando o Estudo Técnico
Preliminar.
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3 CRITERIOS DE ACEITACAO DO PRODUTO

3.1 SO serdo aceitos produtos dos itens que estiverem de acordo com as especificages
exigidas, estando sua aceitacdo condicionada a devida fiscalizacdo dos agentes
competentes. Nao serdo aceitos itens cujos precos unitarios excedam o valor médio
encontrado no mercado.

3.2 Os produtos serdo recebidos pela Responséavel pelo setor de Almoxarifado da
Camara Municipal de Natércia-MG, de 22 a 62 feira, das 12h as 16h, na Praca Ant6nio
Virgilio da Silva, n° 180, Centro, Natércia/MG, CEP 37.524-000.

4 PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

4.1 O Almoxarifado serd o responsavel pela fiscalizacdo dos produtos em que compete
este processo observando todos os aspectos adquiridos (prazos de validade, prazos de
entrega, local de entrega, observancia acerca da qualidade dos produtos contratados).

5 PRAZO DE VIGENCIA
5.1 A presente contratacdo vigera até 31 de dezembro de 2025.
6 DO CONTRATO

6.1. Tendo em vista o valor da contratacdo, o contrato podera ser substituido por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, ou autorizacdo de
compra ou ordem de execucdo de servico, conforme Art. 95, |, da lei 14.133 de 01 de abril
de 2021.

7 CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO DE DESEMBOLSO

7.1 Os produtos constantes deste edital deverdo ser fornecidos (entregues) em uma sé
vez, apOs a emissdao da solicitacdo de fornecimento pelo setor de compras e licitacdes
dessa Camara Municipal de Natércia-MG no prazo maximo de 15 dias Uteis.

7.2 A Cémara Municipal de Natércia - MG reserva-se o direito de ndo receber os
produtos licitados que estejam em desacordo com as especificagdes descritas em anexo,
podendo cancelar o processo e aplicar penalidades dispostas na Lei n® 14.133/2021.

8 DO PAGAMENTO

8.1 O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo sera efetuado
pela Tesouraria desta Camara Municipal de Natércia-MG, por processo legal, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal. O prazo para pagamento sera até o 5° (quinto) dia util apos
a entrega da respectiva nota fiscal a Tesouraria desta Camara Municipal de Natércia, apds
a devida comprovacdo do fornecimento nas condicdes exigidas e apresentacdo dos
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documentos fiscais devidos.

8.2 As Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela Contratada, se a Contratada for a
matrizas Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela matriz, se for a filial as Notas Fiscais
deverdo ser emitidas pela filial, sob pena de devolucdo das Notas Fiscais e 0 ndo
pagamento das mesmas.

8.3 Caso haja quaisquer problemas na emissdo da(s) nota(s), a(s) mesma(s) devera (ao)
ser trocada(s) e o prazo para pagamento sé passa a contar a partir da data de sua correta
reapresentacao.

8.4 O pagamento somente se daré apds entregues os itens e na quantidade especificada
em cada ordem de fornecimento.

9  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento dessa Camara Municipal sobre a rubrica: 01 02 01
031 0031 4 003 3.3.90.30.00 — Material de Consumo- copa/cozinha e material de limpeza
- FICHA 16.

10 FORNECIMENTO

10.1 Nos termos do disposto no art. 72 da Lei n° 14.133/2021, os processos de
contratacdo direta devem ser instruidos entre outros documentos, com a estimativa de
despesa, razdo da escolha do contratado e justificativa de preco.

10.2 A estimativa de pregos deve ser na forma estabelecida no art. 23 desta Lei.

10.3 No caso em tela, foi colhida cotagdo de preco com empresas do ramo de atividade
relacionado ao objeto e publicada a manifestacdo de interesse e, apds sera escolhida a
proposta vencedora.

10.4 Os produtos constantes deste edital deverdo ser fornecidos (entregues) conforme
definido em cronograma e apds a emissdo da ordem de fornecimento pelo setor de
compras e licitacbes dessa Camara Municipal de Natercia - MG no prazo maximo de 15
(quinze) dias a contar do recebimento da ordem de fornecimento pelo contratado.

11.  PLANILHA ESTIMADA DE CUSTOS - VALORES MAXIMOS
ACEITAVEIS

No Anexo Il encontra-se o relatorio de preco médio unitério e total estimado para o
presente certame, obtido através de pesquisa de precos, que importa 0 montante R$
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4.198,77 (quatro mil, cento noventa e oito reais e setenta e sete centavos), com base na
variagdo de valores praticados no mercado.
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